Procédure d’inscription et de planification aux activités périscolaires par le

portail Téliss

ETAPE 1 — INSCRIRE SON ENFANT

Apreés avoir saisi vos identifiants sur la page d’accueil du portail Téliss, vous accédez a votre

compte.

Pour effectuer une inscription aux activités organisées par le CLAVIM, vous cliquez sur

Inscrire les enfants a de nouvelles activités

TELISS
Ion dossier ipti Planning
Consulter mon dossier et - Visualiser les activités de ey Visualiser le planning de
mes démarches AT es enfants e mes enfants
: =B z
Modifier mes coordonnées == | = Inscrire les enfants & de B _|. Effectuer de nouvelles
Accéder 4 mes documents = nouvelles activités réservations
dématerialisés
Eacturation Simulation Mous contacter
0 Payer mes factures Calculer mon guotient Vous avez 1 message(s)
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mon compte l Voir le tarif des activités =es
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Mon compte:

Cliquez sur la fleche pour dérouler la liste et sélectionnez Activités

/

Dossier Inscriptions Planning Facturation imulations Messagerie (12)

Vous étes ici:  InNgriptions = Voir toutes mes inscriptions

LES INSCRIFTIONS DE MES ENFANTS

Voir toutes mes
inscriptions

Activités

TousNgs enfants ENFANT 1 ENFANT 2
Demande dinscriph,
Pour effectuer une noudelle inscripffon, choisissez le type d'activité puis |a personne.

* Activité : | Choisissez

ACTVITES

B Activités

Si vous avez plusieurs enfants, vous devez les inscrire les uns aprés les autres.




1/ Cliquez sur la fleche pour dérouler la liste dans laquelle figurent vos enfants ; sélectionner
le 1¢" enfant .

2/ Puis cliquez sur Inscrire pour ouvrir le formulaire d’inscription

Dossier Inscriptiol

Planning Facturation imulations Messagerie (12)
Vous &te= ici: Inecriptionz = Woir toutes mes inscriptions

LES INSCRIPTIONSQE MES ENFANTS
Voir toutes mes )

inscriptions

Activités gt

Tous les enfants

~ ”~
= R
ENFANT 1 ENFANT 2

Demande dinscription

Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le

* Activiteé : * Personne  eneant1

e d'activite puis la personne.

| Inscrire |

Vous devez compléter le champ obligatoire de ce formuliare. Il est précédé d’un astérisque (*)

1/ Les activités :

Dans la liste déroulante de Type d’Activité = sélectionnez Périscolaire

B Activités

ﬂ| Seules les activités en cours ou futures, correspondan

a la tranche d'age de votre enfant, sont affichées dans le
formulaire d'inscription.

Saisie d'une demande d'inscription

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (*)

Type d'Activité - | Accueil de loisirs M
Accueil de loisirs
Périscolaire |

Dans la liste déroulante d’Activité = cliquez sur la fleche et sélectionnez I'activité a laquelle
vous inscrivez votre enfant. \

B Activités \

Seules les activités en cours ou futures, correspondant & la tranche d'age de votrg enfant, sont affichées dans le
formulaire d'inscription.

Saisie d'une demande d'inscription

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (*).

Type d'Activité - | Périscolaire i

* Activité

1- Accueil maternel matin du 01/09/2016 au 31/12{2016\E|

1- Accueil maternel matin du 01/09/2016 au 31/12/2016
3- Goiiter maternel du 01/09/2016 au 07/07/2017

4- Accueil maternel soir du 01/09/2016 au 31/12/2016
6- Restauration mercredi du 07/09/2016 au 05/07/2017
7- Mercredi maternelle du 07/09/2016 au 14/12/2016

7- Mercredi élémentaire du 07/09/2016 au 14/12/2016

Date d'entrée souhaitée - | 1|~ M Septembre |~ H 2016 |~ ‘
Non madifiable pour cette activité




Vous avez renseigné les informations essentielles et priroitaires pour inscrire votre enfant.
Avant d’enregistez cette inscription, vérifiez que vous avez fait le bon choix

Vous cliquez sur Enregistrer

[ Périscolaire 3

1- Accueil maternel matin du 01/09/2016 au 31/12/2016 [ =]

Date d'entrée souhaitée *\ 1 z],! Septembre 3,’ 2016 3

'on modifiable pour celte activité

u Enregistrer
| 3- Gotiter maternel
Inscription & partir du 01/09/2016 ) Validée ¥
| 4- Accueil maternel soir
Inscription & partir du 01/09/2016 i) Validée ¥
| 7- Mercredi matermnelle
Inscription & partir du 07/09/2016 () Validée ¥
| Adhésion 2016
Inscription & partir du 01/01/2016 () Validée ¥

Le bandeau suivant apparait en haut de la page et vous informe que l'inscription est réussie.

Inscriptions Flanning Facturation Si

tre de loizirs

%' Demande dinscription créée avec succés.

LES INSCRIFTIONS BE MES ENEANT S

o~
-

Tous les enfants

Les activités dont I'inscription a été finalisée figurent dans la liste (sous Enregistrer) avec la
mention « Validée ».

Les inscriptions se font activité par activité. Vous renouvelez la procédure pour chaque
activité que vous souhaitez utiliser pour votre enfant.

Si vous avez plusieurs enfants a inscrire, vous renouvelez la méme opération pour chacun
d’eux.

Fin de I’étape « INSCRIPTION »



ETAPE 2 — PLANIFIER LES PRESENCES DE SON ENFANT

L'inscription effectuée, vous accédez directement au planning selon 2 modalités.

1/ Sans changer d’onglet, vous cliquez sur le lien Planning figurant dans I'info bulle a droite du
formulaire que vous venez de remplir.

2/ en cliquant dans I'onglet Planning
/

Inscriptions | Planning Faduration Simulations Messagerieg

Inscriptions > Activités

o Demande dinscription créée avec succs. \\
LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS . R— "
\4§| Validation de l'nscription
Aprés\voir validé votre
inscriptiof\|vous devez ouvrir

I'onglet "Planning™ pour indiquer
les présences de votre enfant.

ENFANT 1

Quel que soit le moyen utilisé, la procédure de planification suivante est identique

Par défaut, le planning s’ouvre sur le mois en cours. Cliquez sur > ou < pour vous positionnez sur le
mois concerné.

Dossier  Inscriptions Planning Facturation ~ Simulations Messagerie9

[ 2015 | Aujourd hui
14 200t Activités
ENFANT1  : Septembre 2016 - cot de la période : 0.00€ I < > IMensueI Quinzaine Semaine ¥ Modifier B Vodification en cours
Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di lLu Ma Me Je Ve 0 annuiation en aftente
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11|12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2 27 28 29 30 0 réservation en attente
3- Gouter maternel Cette activité est ouverte a partir du 01/09/2016
2016/2017 Goditer matemel = = =
MHb Terminer les modifications444
4- Accueil maternel soir Cette activité est ouverte a partir du 01/09/2016 —_———————
& ~ “ 2 g
Sortie aiibids = Famille * pctivites
Sortie & 17h45
Sortie entre 17h45 et 18h30 *  cneanTa
7- Mercredi maternelle Cette activité est ouverte a partir du 07/09/2016 Inscriptions

Aprés-midi maternel 3- Godter maternel

Godter maternel 4- Accueil maternel soir

7- Mercredi maternelle

Le planning affiche les activités que vous avez sélectionnées lors de I'étape Inscription.
Attention si vous n’avez pas effectué la procédure décrite a I’étape 1, la ou les activités
n’apparaitra (ont) pas dans le planning de votre enfant.

Vous pouvez commencer la planification.

Cliquez sur Modifier pour ouvrir le planning et effectuer vos réservations.

Dossier  Inscripions Planning Faciuration M&SHgﬁﬂ&g

Bl Avpardiu
14 ' aolt Activités
ENFANT-1 Septembre 2016 - Codt de s panode - 0.006 < »  |Mensuel| Quinzaine Semaine =] Modifier

Je Ve Sa Di Lu Ma Me S8 Ve Sa [ Lu Ma Me b Ve Sa Di Lu Ma Me Js Ve Sa Di Lu Ma Me Jg Ve
o1/ 02 03 04 05008 07 08 08 10041 420 130 4 15048 AT 18 18 20 21 22 |33 MOES 24 2T X% 2\ M

3- Godter maternel =% activigd ast ouverte & pardic du 010820168
2MEROIT Galter matemel




Les cases actives font apparaitre des petits carrés que vous cochez selon vos besoins
|

Dossier  Inscriptions Planning Facturation ~ Simulations Messageriee

EI@ Aviourdhui
14 aodt Activités

i Modification en cours

> Mensuel| Quinzaine Semaine

Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve
14 | 15 |16 |47 | 18| 19| 20 (21 |22 | 23 | 24 | 25 | 26/ 27 | 28 |29 | 30

ENFANT1 - Septembre 2016
Je Ve Sa Di lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12| 1

0 annulation en attente

0 réservation en attente

3- Golter maternel Cette activité est ouverte & partir du 01/09/2016
2016/2017 Godter maternel 0 ® M = 2w M = ¥ = ¥ & ¥ = ¥ = 0| = . o
E »* Terminer les modifications 444
4- Accueil maternel soir Cette activité est ouverte 4 partir du 01/09/2016 f
e e - — - - - g e A~ » S
Sortie & 16h45 0oo®= M =@ LRl M = @] oo =] o|m | o= Famille * pctivites

3| O
=
]

=
I

=] 5|

¥ =

S
B3|
oS

Sortie & 17h45 oo|| 8| ™™ ] [ 8|8
- * ENEANT 1
Sortie entre 17h45 et 18h30 1 {  l B|lH BB B| @& BB ] baia o =l
! t
P Mererad nictormalle Cette activilé est ouverte a partir du 07/09/2016 necrphons

3- Goliter maternel
Aprés-midi maternel ] ] B 2] =]

4- Accueil maternel soir
Godter maternel ] ) 0 ¥ B

7- Mercredi maternelle

Quitter ¥ Modification avancée ] Valider

Attention aux activités associées et a celles en multiéléments

¢ Accueil du soir en maternelle : quelle que soit la durée que vous choisissez, il est obligatoire
d’inscrire votre enfant au Golter maternel

* Accueil du soir en maternelle : vous avez le choix entre plusieurs horaires de sortie. En fin de
mois, la facture détaillera les formules utilisées mais seul le forfait mensuel correspondant a la
durée la puis longue sera facturé > se reporter au mode d’emploi planification de I'accueil du
soir en maternelle disponible depuis la page d’accueil du portail Téliss > Documents

¢ Mercredi maternelle et Mercredi élémentaire : vous devez obligatoirement cocher les 2
éléments Apres-midi et Golter

Le planning complété, cliquer sur Valider et une confirmation de la validation apparait en
haut de la page

ENFANT 1 p . :
o Acc dons | Planning = F Simul:
B Avjourdhui
14| aott Adjivites
ENFANT 1  Septembre P016 K > |Mensuel| Quinzaine Semaine Il Modification en cours

Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve O:annulstion eneftants

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 f4 15 16 17 18 19 20 |21 22 23 24 25 26 27 | 28 29 30 0 esstvatiorie atanie
3- Godter maternel Cette activité est ouverte a partir du 01/09/2016
2016/2017 Gotter maternel NE = | ™ | @ = = ™= iRl = | = B|a
4- Accueil maternel soir Cefte activité est ouverte a partir du 01/09/2016
Sortie a 16h45 oo ® = = 0 | E ¥ @ oo (s 0O o M | E o = Famille
Sortie & 17h45 Qoo a8 = =8 0|8 B & ¥ = ¥ = (=]

n *  enEanT
Sortie entre 17h45 et 18h30 s (lafl=] (SR = [l 5| B B B8 BB B B B | ] -
Inscriptions
7- Mercredi maternelle Cette activité est ouverte a partir du 07/982016 pecijpon
5 3- Gouter maternel
Aprés-midi maternel ) il ]
- 4- Accueil maternel soir
Gotter maternel ] ] [l =
7- Mercredi matemelle
Quitter £ Modification avancée 7] Valider I

\’

& Les modificabons ont élé vahddées

Vous cliquez sur Terminer les modifications a gauche du planning



Une page VALIDATION DES RESERVATIONS s’affiche et récapitule I'inscription et la planification
des présences de votre enfant ainsi que le tarif de chaque réservation.

Facturation  Simulations Masammg

o A Dossier  Inscriptions Pianning B

« Validation des modifications

O nm danragstrer gofetemant volie sams, veuthiz Chue SUs 1 Bouton “Fomine:
Si vours chauez su7 "Tout suppeimee”, vos modiications seront eflacdes

Recapitulatif de votre saisie

Palement & réception de votre prochaine facture

Dain Elamant Tarification Colr
ATaR01E 3 Gaolber mabbirel - 20802017 Gedilie: manlacne & Mt Dare
QEMGI0G 3. Golter matemssl - 20162017 Godtes malornod i Tunii 0&are
TR0 E -3 Gobter materma - 20782017 Goliler matarned i Tunitd 0&TE
QRTI016 3 Golter matema| - 20162017 Goditar migiarngd o Ngnivib oare
TATR0TG 3 Golter matemal - 20183017 Godiler malarmnaed & Nanni DEvE
13TAR0E 3. Gaodter matermel - 2ME201T Godriee maiarnsd i Munité DETE i
2018 T Marored matermbs - Aptés-midi mabiind & Turidi 12.36€
TIHR208 1 Marctedi matormehs - Apris-mich masemal s Tty 12 556
1T 2016 7- Marcrod) matermabe - Godter malsmel & T 0 aTE
LU0 14 7. Marcredi matermae - Godler maisenal i Turisd LLE-
Tobal de wos MmodBcatsns. & Nunitd - 32.64€
x Torst suppmer =] Raolour / il 4

/

Cliquer sur Terminer pour finaliser la planification.

Vous revenez sur le planning qui
rempli et enregistré.

affiche des symboles signifiant qu’il est correctement

Dossier  Inscriptions Planning Facturation  Simulations Messagerie e
[ 2016 | Aujourdhui
14 aoit Activités
ENFANT1 - Septembre 2016 - cont de la période - 38 64€ < > [Mensuel Quinzaine Semaine "] Modifier
Je Ve Sa Di lu Ma Me Je Ve Sa Di lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve
01 |02 |03 |04 |05 | 06 | OF |08 |09 (10 (11| 42| 13 | 14 | 157 16/ 47 |48 |99 | 20 | 29 |22 |:23 | 24 |25 | 26 | 27 | 28 |29 | 30
3- Gouter maternel Cette activité est ouverte & partir du 01/09/2016 - [14 2016/2017 Goiter maternel : 12 18€]
2016/2017 Godter maternel * * % - * * w w * * % * %
4- Accueil maternel soir Cette activité est ouverte a partir du 01/09/2016 - [5 Sortie a 16h45 | 9 Sortie a 17h45 ]
Sortie & 16h45 * * & * *
Sortie & 17h45 b 3 * w * % * * * *
Sortie entre 17h45 et 1830
7- Mercredi maternelle Cette activité est ouverte a partir du 07/09/2016 - [2 Aprés-midi maternel : 24 72€ | 2 Gouter maternel : 1.74€]
Aprés-midi maternel * *
Golter maternel * -

Fin de I’étape « PLANIFICATION »




ETAPE 3 — MODIFIER LE PLANNING

Si vous souhaitez apporter des modifications au planning, vous accédez a votre compte
apres avoir saisi vos identifiants sur la page d’accueil du portail Téliss

Sélectionner directement dans I'onglet Planning > Effectuer de nouvelles réservations.

TELISS
Mon dossier Inscription Planning
~ Visualiser les activités de ~ Visualiser le planning de
Modifier mes coordonnées A mes enfants A mes enfants
Accéder & mes documents - — W o Inscrire les enfants a de s N Effectuer de nouvelles
T ETIAIEEE - nouvelles activités = réservations
Facturation Simulation Messagerie / nous contacter
v Payer mes factures Calculer mon quotient Vous avez 2 message(s)
__—— o Consulter 'historique de ' familial _ non lu(s)
mon compte | o Voir le tarif des activites :
s 1 | = EaoB
Trouver mon école de
secteur

Vous accéder au planning :

- Cliquer sur > pour glisser vers la période a modifier
- Cliquer sur Modifier pour activer le planning
- Cocher/décocher les petits carrés (voir ETAPE 2) pour actualiser le planning.

Dossier  Inscriptions Planning Facturation ~ Simulations Miss».s.agerie9

Aujourd'hui
14 | aolt Activités

ENFANT1 - Septembre 2016 - cont de la période - 38 64€ Mensuel| Quinzaine Semaine

Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve
01 |02 | 03 (04 |05 (06 | OF |08 |09 |10 | | 42| 13 | 14 |15 16| 17 | 18(19 | 20/ | 21 |22 |:23 | 24 |25 | 26 (27 | 28 | 29 | 30

3- Gouter maternel Cette activité est ouverte & partir du 01/09/2016 - [14 2016/2017 Gouter maternel : 12.18€]
2016/2017 Gotiter maternel * * w w * *® * % * % * * * %

4- Accueil maternel soir Cette activité est ouverte a partir du 01/09/2016 - [5 Sortie 2 16h45 | 9 Sortie 2 17h45 ]
Sortie & 1645 - w  * * *
Sortie  17h45 * * * * & * * * &
Sortie entre 17h45 et 18h30

7- Mercredi maternelle Cette activité est ouverte a partir du 07/09/2016 - [2 Aprés-midi maternel : 24 72€ | 2 Gouter maternel | 1.74€]
Aprés-midi maternel - *
Gotiter maternel w* b3

Rappel important : les plannings seront définitivement fermés la veille minuit du jour de
I’activité. Aucune modification ne sera possible par le portail ni auprés de ou de I’accueil
du CLAVIM ou de I'agent d’accueil de I’école.

Veillez a actualiser les Présences/Absences de votre enfant dans ce délai au risque de voir
s’appliquer des pénalités (majoration ou facturation de I'absence).

> cf.: réglement intérieur des temps périscolaires et extrascolaires + FAQ aolt 2016
disponibles sur le portail Téliss.



